ŠKOLSKÁ  KNIŽNICA

Základná škola  Partizánska ulica 6   Bánovce nad Bebravou
Knižničný a výpožičný poriadok

     V zmysle § 13/2d zákona NR SR č. 183/2000 Z. z. o knižniciach , Zriaďovacej listiny Školskej knižnice ZŠ Partizánska ulica 6, Bánovce nad Bebravou, vydávam tento Knižničný a výpožičný poriadok. 

Knižničný poriadok

Článok 1

Pôsobnosť Knižničného poriadku
1. Knižničný poriadok Školskej knižnice  ZŠ Partizánska ulica 6 Bánovce nad Bebravou (ďalej knižnica), ktorého súčasťou je Výpožičný poriadok, upravuje vzájomné vzťahy knižnice a jej používateľov.

2. Knižnica zabezpečí uverejnenie Knižničného a výpožičného poriadku na viditeľnom mieste vo svojich priestoroch.

3. Základným poslaním knižnice je prostredníctvom knižnično-informačných služieb a informačných technológií zabezpečovať slobodný prístup k informáciám šíreným na všetkých druhoch nosičov a tieto v rámci knižničného systému koordinovať, budovať, ochraňovať a sprístupňovať. 

Článok 2
Záväznosť Knižničného poriadku

1.  Knižničný poriadok je záväzný pre všetky pracoviská knižnice. Knižnica poskytuje svoje služby na tejto adrese:  ZŠ Partizánska ulica 6  Bánovce nad Bebravou.

Výpožičný čas:  Pondelok  12.30 – 14.00 hod.

                           Streda    13.00 – 15.00 hod.

Článok 3

Knižničný fond

1.  Knižničný fond knižnice tvoria:

a) Primárny fond: knihy

b) Sekundárny fond: online katalóg v elektronickej podobe

2. Fondy a zariadenie knižnice sú majetkom ZŠ Partizánska ul.6, Používateľ je povinný ich chrániť a nesmie ich poškodzovať. 

Článok 4

Služby knižnice

1. Knižnica poskytuje základné a špeciálne knižnično-informačné služby, ktoré sú bezplatné.

2. Základné služby knižnice sú: 

· výpožičky knižničných dokumentov mimo priestorov knižnice (absenčné výpožičky)
· výpožičky knižničných dokumentov v priestoroch  knižnice (prezenčné výpožičky)

· predlžovanie výpožičnej lehoty

3.   Knižnica poskytuje elektronické služby: 
           -     sprístupňovanie online katalógu a webových stránok knižníc

           -     prístup na internet prostredníctvom knižnice

           -     sprístupnenie osobného počítača individuálnym používateľom na písanie a vytváranie 

                 vlastných dokumentov

4..   Knižnica poskytuje služby na základe osobných požiadaviek používateľov.

Článok 5

Prístupnosť knižnice

1. Knižnica poskytuje služby v zmysle zásad všeobecného prístupu občanov k informáciám

a dokumentom.

2. Používateľom knižnice sa stáva osoba zaregistrovaním a vydaním preukazu používateľa. Svojím podpisom prípadne podpisom zákonného zástupcu sa zaväzuje plniť ustanovenia Knižničného a výpožičného poriadku. 

3. Registrovaný používateľ má na základe platného preukazu používateľa prístup do všetkých verejných priestorov knižnice.
4. Zdravotne znevýhodneným používateľom sa poskytujú služby primeraným spôsobom s ohľadom na zdravotné postihnutie. 

Článok 6
Základné práva a povinnosti používateľa knižnice

1. Používateľ je povinný dodržiavať Knižničný a výpožičný poriadok a riadiť sa pokynmi pracovníkov knižnice.

2. Používateľ je povinný odkladať si tašky a kabát na vyhradenom mieste. Vo všetkých priestoroch zachováva ticho, poriadok a čistotu. 

3. Používateľ má právo podávať ústne a písomne pripomienky, podnety, návrhy a sťažnosti k práci knižnice. 

4. Každý používateľ je povinný chrániť majetok knižnice a nesmie ho poškodzovať. 

Článok 7

Registrácia používateľa

1. registrovaným používateľom sa môže stať: 

a) žiak ZŠ Partizánska Bánovce nad Bebravou

b) rodičia žiakov

c) zamestnanci školy

2. Záujemca sa stane registrovaným používateľom knižnice vydaním Preukazu používateľa . 

      Podpísaním prihlášky sa nový používateľ  zaväzuje plniť ustanovenia Knižničného  

      a výpožičného poriadku. 
3. Knižnica upozorní používateľa pri zápise na Knižničný a výpožičný poriadok.

Článok 8

Preukaz používateľa

1. Preukaz sa vystavuje po vyplnení prihlášky a podpísaní prihlášky. Deti do 15 rokov majú nárok na preukaz po podpísaní prihlášky  rodičom alebo zákonným zástupcom.

2. Platnosť preukazu žiaka a jeho rodičov je po celú dobu návštevy žiaka tunajšej ZŠ. Zamestnanci školy majú platnosť preukazu  po celú dobu  zamestnania v ZŠ Partizánska Bánovce nad Bebravou. 
3. Členstvo v knižnici a právo využívať jej služby zanikne:

a)  odhlásením

b)  odchodom zo školy

c)  hrubým porušením Knižničného a výpožičného poriadku a nenahradením škôd v určenom termíne.

4. Za vystavenie preukazu sa neplatí.

5. Preukaz používateľa je doklad, ktorý oprávňuje používateľa využívať všetky služby knižnice. Je neprenosný. Môže ho používať iba osoba, na ktorej meno bol vydaný.

6. Za dôsledky zneužitia preukazu používateľa zodpovedá jeho držiteľ. Stratu je povinný ihneď ohlásiť knižnici. Nový preukaz sa vystavuje po predložení dokladov uvedených v bode 1/čl.8.

Výpožičný poriadok
Článok 9

Druhy výpožičiek

1. Knižnica vypožičiava knihy v súlade so svojím poslaním a charakterom školskej knižnice, prevádzkovými možnosťami a požiadavkami na ochranu knižničného fondu. 

2. Knihy sa požičiavajú absenčne a prezenčne. 

3. Absenčne sa nepožičiavajú:

· knihy z čitárne a študovne
· dokumenty, požičiavanie ktorých by bolo v rozpore so všeobecnými právnymi predpismi  (fašistická, rasistická, pornografická literatúra a pod.)

Článok 10

Zásady vypožičiavania

1. Knihy sa požičiavajú iba po predložení platného preukazu používateľa. 

2. Naraz si možno absenčne požičať 1 knihu. 

3. Výpožičná lehota je 4 týždne.

4. Výpožičnú lehotu možno predĺžiť, ak o to používateľ požiada pred jej uplynutím. 

5. Výpožičnú  lehotu nemôžeme predĺžiť,  ak:
a) používateľ porušil výpožičný poriadok (výpožičky nevrátil včas)

b) knihu si rezervoval iný používateľ

6. Predĺženie výpožičnej lehoty sa považuje za novú výpožičku.

Článok 11
Evidencia výpožičiek

1. Knižnica vedie evidenciu vypožičaných kníh tak, aby bola zaručená preukázateľnosť ich vypožičania konkrétnemu používateľovi a zabezpečená ochrana knižničného fondu. 

2. Evidencia  vypožičaných kníh sa vykonáva  elektronicky cez výpožičný systém.

Článok 12

Zodpovednosť za vypožičaný dokument

1. Používateľ je povinný :

a)  knihu prezrieť a všetky nedostatky hneď avizovať. Ak tak neurobí, nesie zodpovednosť za všetky neskôr zistené poškodenia a musí ich uhradiť

b) vrátiť knihu v takom stave, v akom ju prevzal.

Článok 13

Vymáhanie nevrátených výpožičiek

1. Ak používateľ nevráti knihu v stanovenej výpožičnej lehote bez udania závažného dôvodu (dlhodobá neprítomnosť v škole pre chorobu a pod.), bude napomenutý písomnou formou na tabuli dlžníkov na nástenke pri knižnici. Ak napriek tomu do 5 dní knihu nevráti, bude ju knižnica považovať za stratenú a bude postupovať podľa  postupu v bode 1/čl.14.

Článok 14
Straty a nálezy

1. Pri poškodení alebo strate vypožičanej knihy je používateľ povinný v zmysle príslušných ustanovení Občianskeho zákonníka nahradiť škodu niektorou z týchto foriem:
a) výtlačkom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydaní

b) nahradením knihy inou knihou podľa rozhodnutia knižnice

c) finančnou úhradou ceny knihy.

2. Spôsob náhrady s lehotou, do ktorej má používateľ nahradiť škodu, určí knižnica.
3. Do vyriešenia spôsobu náhrady škody a uhradenia pohľadávky si knižnica vyhradzuje právo pozastaviť používateľovi všetky služby.

Záverečné ustanovenia

1. Výnimky z Knižničného a výpožičného poriadku môže v odôvodnených prípadoch povoliť vedúci knižnice. 

2. Tento KaVP nadobúda účinnosť dňa...1.1.2010.

Knižničný a výpožičný poriadok

1. Vyber si knihu. 

2. Kniha má čiarový kód, nesmieš ho odlepovať. 

3. Neprehadzuj knihy v regáloch.

4. V knižnici neruš ostatných čitateľov, buď ohľaduplný.

5. Chráň školský majetok.

6. Zaregistruj sa u knihovníka

7. Knihu môžeš mať požičanú najdlhšie 1 mesiac.

8. Ak  nevrátiš knihu v stanovenej výpožičnej lehote bez udania závažného dôvodu (dlhodobá neprítomnosť v škole pre chorobu a pod.), budeš napomenutý  na tabuli dlžníkov na nástenke pri knižnici. 

9. Ak napriek napomenutiu do 5 dní knihu nevrátiš, bude ju knižnica považovať za stratenú a bude musieť nahradiť škodu niektorou z týchto foriem:

d) výtlačkom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydaní

e) nahradením knihy inou knihou podľa rozhodnutia knižnice

f) finančnou úhradou ceny knihy.

10. V knižnici môžeš na požiadanie využiť internet, skener a tlačiareň na prípravu projektu na vyučovanie.

11. Ak budeš porušovať pravidlá knižnice, budeš z nej vylúčený.

12. Encyklopédie a drahé knihy študuj len v priestoroch knižnice, nepožičiavajú sa domov. 

Knižnica je otvorená:

Pondelok 12.30 – 14.00 hod.

 Streda    13.00 – 15.00 hod.

Cez prestávky na požiadanie
